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1. PLANFACION
Ratificar les dates del responsable de las actividades de contraleria social y
Instancia Oficio de
1 [enviar el oficio de designacisn a la Unidad de Operacién Regional y Contraloria 1
Nermativa Nombramiento
Social (UORCS)
Revisar, y en su caso actualizar, el Esquema de Contraloria Social, la Guia N—
nstanci
2 |Operativa de Contraloria Social, el Plan de Difusién (PIF) y el Programa Anual de| = Documenta 4
ormativa
Trabajo de Contraleria Secial (PATCS)
Enviar ala Unidad de Operacién Regional y Contraloria Secial (UORCS) de la
Secretaria de la Funcién Pablica (SFP), para su validacion respectiva of Esquema |
nstancia
3 | de Contraleria Social, Ia Guia Operativa de Contraloria Social, el Plan de Difusién | (= Documento 3
ormativa
(PIFI) y el Programa Anual de Trabajo de Contraleria Social (PATCS) del
Programa PIFI
R ) Instancia
4 | Adecuar el Manual del Usuario "Paso a Pasc” y enviarlo a la SFP. Documento 1
Normativa
Incorporar al Sistema Infermatica de Contraloria Social (SICS) los documentos |
nstancia
5 |validados por 1a UORCS (Esquema de Contraloria Social, la Guia Operativade | * " Documento 4
ormativa
Contraleria Secial, PATCS y Manual del Usuario "Paso a pasa"
" Instancia
& | Capturar fas Plantillas de Cédulas de Vigilancia e informe Anual en SICS. Documento 2
Normativa
Elaborar y disefar material o contenido del Plan de Difusién, e incorporar al SICS| Instancia 5 " £
ccumento
Fara conecimiento y uso de las Instancias Ejecutoras (IES). Normativa
Elaborar la metadologia de capacitacién a servidores publicos de las I
nstanci
s | representacicnes federales, ejecutoras e integrantes de los Comités de Documento 1
Normativa
Contraleria Social
Programa T B ==
Solicitar a las instancias Ejecutoras (IES) beneficiadas en 2012, la elaboracién y - Mf ol
stitucion
la captura de sus Pregramas Institucionales de Trabajo de Contraloria Social  [Instancia rehad -
rabajo de
(PITCS), alineades al PATCS, en el médulo de seguimiento del SICS del programa |Normativa Barresh i i
ntraleria Secial
PIFL
(PITCS)
Gestionar la inclusion de la cliusula de contraleria secial en el Convenio de Instancia
1 Decumento 1
Colaboracién y apoyo a suscribirse en 2013 con las instancias ejecutoras (IES).  [Normativa
Co adoal
Solicitar la alas €S, Ejecutoras) con el Grgane Estatal | Instancia ";“"‘K el -
nstancias 3
de Control para las actividades de promocién de contraleria social Normativa
Ejecutoras (IES)
| solicitar a las IES (instancias Ejecutoras) beneficiadas en 2012, la captura de sus | Instancia Cerrea electrénico i
“ | actividades de contraloria social registradas en el SICS, en el marco del PIFI Nermativa u oficio
Establecer actividades de ceerdinacion con el Organo Interno de Control para el it
nstancia
13 [registro, seguimieritoy atencién de las quejas y denuncias y para el seguimiento | (= "0 Decumento 1
ormativa
de las actividades de contraloria social
2. PROMOCION Y GPERACION
Difundir enla pigina de internet del PIFI, Esquema, Guia Operativa, Plande [
nstancia
12| Difusién, el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Secial (PATCS) y el W Documento 5
ormativa
Manual del Usuario "Paso a paso”, aprebades por la SFP.
Enviar al titular de cada IES beneficiada (Inatancia Ejecutora) durante el afio
2013, oficio o correo electiénico, mediante el cual se les invita a realizar la
Instancia Oficio o correo .
15 | promocion de las actividades de Contraloria Secial a través de sus respectivas 4
. Normativa electrénica
paginas de internet, donde difundan, Esquema, Guia Operativa y Plan de
Difusién aprobados por la SFP
Capacitar y asesorar a los responsables en materia de contraloriasocial de la  [Instancia
16 Capacitades 5
instancias ejecutoras (IES) Normativa
Realizar reuniones con los beneficiarios y Comités de Contraloria Secial para [
nstanci
17| proporcionar asesoria por parte de los representantes federales y/o ejecutores | 1 "7 Minuta/ Actas 46
ormativa
¥ registrar minutas en el SICS.
g |Selicitar alos Responsables de Contraloria Secial constituyan el(los) Comitéfs) | Instancia Cerreo electrénico v
" | de Contraleria Secial y los registre(n) en el SICS. Nermativa u eficio
Proporcienar asesaria, via telefénica y por corres electrénico, en materia de st
i
9 [ contraloria social a los Respensables de cada IES (Instancia Ejecutora) que lo Variable 5

soliciten.
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3. SIGUIMIENTO
Revisar en el SICS les avances de los PITCS y de la captura de informacién Instancia
z Revisién trimestral 4
registrada por fas Instancias Ejecutoras (IES) Nermativa
Capturar en el SICS las actividades de premexcién realizadas: difusién, Instancia
Captura trimestral 4
capacitacién y/o asesoria. Normativa
22 | Capturar en el SICS las Cédulas de Vigilancia de Promecién. Instancia Ejecutora | Captura trimestral 45
23| Capturar en el SICS las Cédulas de Vigilancia de Resultades Instancia Ejecutora | Captura trimestral 45
28| Capturar en el SICS los informes anuales que emitan fos comités. Instancia Ejécutera | Anual 45 [trere
25 [ Captar el SICS las quejas y denuncias. Instancia Ejecutera [Captura trimestral 1
__ | Capturar en el SICS los montes autorizades a las IES (Instancia Ejecuteras) cuyes | Instancia Mentos, .
“ | proyectos fueren aprobades por los Comités de Evaluacién durante el 2012. Normativa capturados
Solicitar a las IES (Instancias Ejecutaras) beneficiadas con recurses del Programa
R Instancia Infermacién Variable
27 |Integral de Fortalecimiente Institucional (PIFI), correspondientes al ejercicio "
Normativa capturada 3
fiscal 2012, capturen les mentes autorizades.
Recibir, atender o canalizar las quejas y/o denuncias que se presenten y Instancia
2 Captura trimestral 1
en el SIC Normativa
Instancia nero
23| Analizar les resultados de centraloria secial y realizar acciones de mejora. Inferme 1 En
Normativa w14
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